SAKARYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
HUKUK MUSAVIRLIGI
GOREYV, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLARINA ILIiSKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk
Miisavirliginin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki, calisma usul ve esaslarini
belirleyerek hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Sakarya Biyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirliginin,
Biyliksehir Belediyesi adina yargi mercilerinde dava agilmasi, Belediyeye karsi agilmis
davalarda Belediye’nin savunulmas: ve temsili, Biiyiiksehir Belediyesi adina icra takibi
yapilmasi, Belediyeye kars1 acilan icra takiplerinin yiriitiilmesi, hukuki miitalaada
bulunulmasi, Belediye adina akdedilecek s6zlesme, protokol ya da anlagsmalarin hukuki ihtilaf
dogurmayacak sekilde ve Belediye menfaatleri dogrultusunda yapilmasina yardimci olunmasi,
Belediye adina ihtarname, ihbarname diizenlenmesi, adli ve idari yargi mercileri ile icra
daireleri ve noterlerden Belediyeye yapilacak tebliglere cevap verilmesi ile ilgili esas ve usuller
ile Hukuk Misavirliginin teskilat yapist ve bu yapida yer alanlarin goérev yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma diizenine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5216 Sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
Sayil1 Belediye Kanunu, 1136 Sayil1 Avukatlik Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
659 Sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ve tabi oldugu diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde
diizenlenmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

Avukat: Baskanligin verdigi vekélete dayanarak belediyenin taraf oldugu dava ve icra
takiplerini yiiriiten ve yonetmelikte belirlenen diger hizmetleri ifa eden kadrolu, s6zlesmeli ve
diger sekilde istihdam edilen avukatlari,

Baskan: Sakarya Biiyiliksehir Belediye Baskanini,

Baskanhk: Sakarya Biiyiiksehir Belediye Baskanligini
Belediye/Biiyiiksehir Belediyesi: Sakarya Biiyiliksehir Belediyesini
Belediye Enctiimeni / Enciimen: Sakarya Biiyiiksehir Belediye Enciimenini

Belediye Meclisi / Meclis: Sakarya Biiyiiksehir Belediye Meclisini
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Birim: Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi biinyesindeki Teftis Kurulu, i¢ Denetim Birimi Baskanlig1, Ozel
Kalem Miidiirliigli ve diger Daire Baskanliklarini,

Birinci Hukuk Miisaviri: Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirliginin en st
yoOneticisini,
Genel Sekreter: Sakarya Biliyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Hukuk Miisaviri: Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirliginin Birinci Hukuk
Miisavirinden sonraki en iist yoneticileri olan Hukuk Miisavirlerini,

Idare: Sakarya Biiyiiksehir Belediyesini,

Idari Biiro Personeli: Hukuk Miisavirligi biirosunda gorevli memur, sézlesmeli ve is¢i personelleri,
Tlce Belediyesi: Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 icinde kalan ilge belediyesini,
Makam: Sakarya Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

Miisavirlik/ Hukuk Miisavirligi: Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirligini,

Miisavirlik personeli: Hukuk Miisavirligi biinyesinde calisan Birinci Hukuk Miisaviri, Hukuk
Miisavirleri, Avukatlar ve diger personeli (memur, sézlesmeli ve isgileri)

Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi
Teskilat Yapisi

MADDE 5- (1) SBB Hukuk Miisavirligi idari teskilati; Birinci Hukuk Miisaviri, Hukuk
Misavirleri, Avukatlar ve Hukuk Birosu personelinden olusur.

(2) Hukuk Misavirligi personelinin ve bunlarin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, Hukuk
Miisavirlerinin teklifi ve/veya resen Birinci Hukuk Miisavirinin yapacag: diizenleme ile olur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Hukuk Miisavirliginin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 6- (1) Hukuk Miisavirliginin gorev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Idare leh veya aleyhine acilan davalar ile icra takiplerini adli ve idari yargi mercileri, hakem
veya hakem heyetleri ile arabulucular nezdinde takip ederek sonuglandirmak, bunlarin dosyalarini
diizenlemek ve kayitlarini tutmak,

b) Idareye adli ve idari yargi mercileri ile hakemlerden, icra dairelerinden, noterlerden ve
arabuluculardan gelen tebligatlar1 alarak hukuki gereklerini yerine getirmek veya yerine getirilmesi igin
ilgili yerlere gondermek,

c) Davayi1 kabul, davadan vazge¢cme, feragat ve sulh teklifleri hakkinda Baskanlik Makamina
gorlis bildirmek, Baskanlikca verilen kararlara gore geregini yapmak,
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¢) Istinaf, temyiz, tashihi karar (karar diizeltme) ve iade-i muhakeme (yargilamanin yenilenmesi)
yoluna basvurulmasi ile itiraz edilmesinde Idare yarari gériilmeyen yargi kararlar1 aleyhine kanun
yollarina bagvurulmamasi hususunda Baskanliga goriis bildirilerek onay almak,

d) Alternatif uyusmazlik ¢6zum yollarinin etkin bir sekilde kullanilmasi igin gerekli tedbirleri
almak, dnerilerde bulunmak ve giincel mevzuatt Hukuk Miisavirligi is akisina ivedilikle uyarlamak,

e) Ilgili mevzuat geregi komisyonlara ve Baskanlik tarafindan uygun goriilen toplantilara istirak
etmek,

f) Idarenin gorevleriyle ilgili olarak ilgili birimlerce hazirlanan ve incelenmesi talep edilen
yonetmelik, yonerge, sozlesme, protokol ve sartname taslaklarini inceleyerek goriis bildirmek,

g) Teftis ve sorusturma konusu olmus olaylarla ilgili Hukuk Miisavirligine intikal ettirilen
raporlar1 inceleyerek, mevzuatin gerektirdigi is ve islemleri yerine getirmek,

§) Makam tarafindan tevdi edilen ve hukuki bakimdan tereddiitlii olan konularda ilgili birimce
sorulan hususlar hakkinda istisari mahiyette hukuki goriis bildirmek,

h) Idarenin leh ve aleyhindeki her ¢esit dava ve icra takibine iliskin olarak her tiirlii harg,
tazminat, vekalet iicreti, yargilama gideri ve benzeri 6demenin yapilmasi i¢in gerekli evraklari hesap
miifredati ile birlikte ilgili birime gondermek,

1) Belediyeyi ilgilendiren konularda, gerektiginde ilgili merciler nezdinde her tiirlii yazismay1
yapmak,

I) Belediyenin taraf oldugu ya da olmadigi dava ve icra takiplerine iligkin mahkeme ve icra
miidirligi kararlarini, ifas1 i¢in ilgili birimlere gondermek,

J) Baskanlik Makaminca ve mevzuatla kendisine verilen diger goérevleri yapmak.

(2) Hukuk Miisavirligi; kanunlar, yonetmelikler ve bu yonetmelik ile verilen yetkilerin yani sira,
Baskanlik Makaminca verilen temsil belgesindeki yetkileri kullanarak gérev yapar.

Birinci Hukuk Miisavirinin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Atanmasi: Birinci Hukuk Miisaviri; tiniversitelerin hukuk fakiiltelerinden
mezun olmus, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda memur kadrosunda yer alan ve
bu kanunun atamaya iliskin maddelerinde 6ngoériilen sartlari tasiyan, en az 10 yil siireyle avukat
olarak calismis olanlar arasindan Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan atanir.

(2) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

a) Hukuk Miisavirligini temsil etmek, en iist yoneticisi olarak Hukuk Miisavirligini sevk ve idare
etmek, Hukuk Miisavirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglamak,

b) Hukuk Miisavirligine verilen gorevlerle ilgili konularda Baskana ve Genel Sekretere
miisavirlik yapmak, Bagkan ve Genel Sekreter tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis
vermek, Belediye Enciimeni ve Daire Baskanliklar1 tarafindan istenen hukuki miitalaa ( goriis )
taleplerini bir avukata havale edip birlikte istisare ederek Miisavirligin konu hakkindaki goriistinii
bildirmek, idare birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardim yapmak veya yaptirmak,

¢) Hukuk Miisavirliginin ¢alismalarini birimin en {ist yoneticisi olarak diizenlemek, yonetmek,
Miisavirlik i¢i yonerge ve talimat yaymlamak, Miisavirligin c¢alisma usul ve esaslarini mevzuat
cercevesinde yirutmek,
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¢) Hukuk Misavirlerinin isbolimii dagilimini belirlemek, yetkilerinin bir kismini gerekli
gordiigiinde Hukuk Miisavirleri veya uygun gorecegi avukatlara devretmek,

d) Hukuk Miisavirligine adli ve idari yargi mercileri ile hakemlerden, icra dairelerinden,
arabuluculardan ve idare birimlerinden gelen evraki, geregi yapilmak iizere hukuk miisavirine, avukata
veya personele havale ederek islerin aksamadan yiiriimesini temin etmek,

e) Hukuk Miisavirligi personelinin verimli bir sekilde ¢alismasini saglamak, gorevlerin tam
olarak yapilip yapilmadigini denetlemek,

f) Hizmetin iyi islemesi i¢in gerek gordiigii diizenlemeleri yapmak, yazili ve sozlii talimatlarla;
hukuk miisavirleri, avukatlar ve diger tiim calisanlar1 gorevlendirmek ve yonlendirmek, tespit edilen
aksakliklarin giderilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

g) Hukuk Misavirligi tarafindan hizmet alma suretiyle is verilmesi halinde bu avukatlarin
caligmalarin1 takip ve koordine etmek,

g) Kanun, yonetmelik, yonerge, genelge ve talimat gibi diizenlemeler ile ilgili caligmalara
katilmak ve goriis bildirmek,

h) Hukuk Miisavirligi'nin harcama yetKkilisi olarak 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu geregince sahip oldugu gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

1) Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, Hukuk Misavirlerinden birini veya uygun
gorecegi bir avukat1 1. Hukuk Miisavirine vekalet etmek {lizere Baskanlik onayina sunmak,

1) Hukuk Miisavirliginin gorev konulartyla ilgili olarak yargi ve idari merciler gibi tum kamu
hukuku kisileri ve 6zel hukuk gergek ve tiizel kisileriyle yazigsma yapmak,

J) Personelin 6zliik ve diger isleriyle ilgili rutin igleri yapmak ve personelin y1llik izin ve mazeret
izni ile ilgili taleplerini degerlendirerek karar vermek,

K) Disiplin hiikiimleri geregince, disiplin amiri olarak sahip oldugu gorevleri yapmak ve yetkileri
kullanmak,

I) Hukuk Misavirleri, avukatlar ve diger tim g¢alisanlarin islerinde tespit ettigi/kendisine
bildirilen aksakliklar1 gidermek i¢in geregini takdir etmek,

m)Dava ve icra dosyalari ile diger evrakin arsivlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

n) Hukuk Miisavirliginin biit¢e taslagini hazirlamak,

0) Istendiginde, Hukuk Miisavirligi calismalarini rapor halinde Baskanlik Makamina sunmak,
0) Gerek gordiigiinde dava ve icra dosyalarini bizzat takip etmek,

p) Koordinatér olarak bir avukati belirlemek, bir davada birden fazla avukati gorevlendirmek,
bir davay1 takip eden avukattan alarak digerine vermek,

r) Hukuk Misavirliginin ihtiyaci olan avansin alinmasi ve bu avansin kullanimina iliskin gorevli
olan personeli, mutemet olarak tayin etmek,

s) Bu yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,
s) Baskan ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

(3) Birinci Hukuk Misaviri; kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi
yapilmasindan, Baskana kars1 sorumludur.
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Hukuk Miisavirlerinin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8 — (1) Atanmasi: Hukuk Miisavirleri, lniversitelerin hukuk fakiiltelerinden
mezun olmus, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda memur kadrosunda yer alan ve
bu kanunun atamaya iliskin maddelerinde 6ngdriilen sartlari tasiyan, en az 5 (Bes) yil siireyle
Biiyiiksehir Belediyesinde avukat olarak calismis olanlar arasindan, norm kadro ilke ve
esaslarina gore, Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan atanir.

(2) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

a) Hukuk Miisavirliginin Birinci Hukuk Miisavirinden sonra gelen en Ust idarecileri olarak,
Birinci Hukuk Miisavirine yardimci olmak,

b) Kanun, yonetmelik ve yonergeleri incelemek; degisiklikleri takip etmek,

c) Kendisine bagl avukatlarin ve diger personellerin is ve islemlerinin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmesini saglamak ve takip etmek, karsilastigi aksakliklarin giderilmesi igin
yonlendirici isleri yapmak ve Birinci Hukuk Miisavirine bu konuda tekliflerde bulunmak,

¢) Avukatlarin, hukuki goriisler ile dosyalarina iliskin kurum i¢i ve kurum dis1 talep ve
yazigsmalarini yonlendirmek ve imzalamak,

d) Birinci Hukuk Miisavirinin bulunmadigi ve ivedilik arz eden durumlarda, Hukuk
Miisavirliginin gorevlerinin yerine getirilmesinde Birinci Hukuk Miisavirinin yetkilerini kullanmak,

e) Gerektiginde evrakin, dava ve icra dosyalarinin avukatlara havalesini ve devrini yapmak,

f) Hukuk Miisavirliginin gorevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan tedbirlerin alinmasi ve bu
yonde diizenlemelerin yapilmasi i¢in Birinci Hukuk Miisavirine onerilerde bulunmak,

g) Birinci Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine verilen gorevleri yerine getirmek ve sonucunu
Birinci Hukuk Miisavirine bildirmek,

g) Bu Yonetmelik ile diger mevzuat uyarinca verilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

(3) Hukuk miisavirleri, kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan,
Birinci Hukuk Miisavirine karsi sorumludurlar.

Avukatlarin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Atanmasi: Avukatlar, Hukuk Fakiiltesi mezunu olup, avukatlik ruhsatina
sahip kisiler arasindan Biiyliksehir Belediye Baskani tarafindan atanir.

(2) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Birinci Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan Idarenin
leh ve aleyhindeki tim dava, icra takipleri ve diger islerde; Belediye Baskaninin Belediyeyi temsilen
verdigi vekalethameye/temsil belgesine istinaden, Avukatlik Kanununun verdigi gorev ve yetkileri de
kullanarak Belediyenin hak ve menfaatlerini iddia ve miidafaa etmek, bu islerin yiiriitiilmesini ve
neticelendirilmesini saglamak; durusma, kesif, haciz ve murafaa gibi islerde yargi mercilerinde
Baskanliga vekaleten Idareyi temsil etmek, dava ve icra takiplerinin devamu sirasinda gerekli tedbirleri
almak,

b) Hukuk Miisavirligine intikal eden ve Birinci Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri
tarafindan yasal yola basvurulmak iizere kendilerine tevdi edilen evrakin 6n incelemesini yaparak
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gerekli islemleri yurltmek, tereddiide diisiilen hususlarda ilgili Hukuk Misavirine, gerek gorilmesi
halinde Birinci Hukuk Miisavirine bilgi vermek ve alinacak talimat dogrultusunda islem yapmak,

¢) Birinci Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine verilen islerde, ayri
bir talimat verilmesini beklemeden mevzuatin gerektirdigi tUm is ve/veya islemleri yapmak,

¢) Gorev verildiginde toplanti, heyet ve komisyonlara istirak etmek, hukuki goriis bildirmek,

d) Kendilerine tevdi edilen dosya, evrak ve islerle alakali ihtiya¢ duyduklar bilgi, belge ve
aciklamayi ilgili birimlerden, Birinci Hukuk Miisaviri ile koordineli bir sekilde yazili veya dogrudan
s0zlu olarak sire vermek suretiyle talep etmek (Avukatlarin bu talepleri acele islerden sayilir),

e) Bu Yonetmelik hiikiimleri geregince kendilerine tevdi edilen isleri 1136 sayili Avukatlik
Kanunu ve sair mevzuat ¢ercevesinde tetkik edip neticelendirmek, dosyalari sihhatli ve muntazam bir
sekilde tutmak, dosyada bulunmasi gereken belgeleri bulundurmak, dosyasinda muhafazasi gerekmeyen
evraki arsivlenmek {izere hukuk biirosu personeline vermek,

f) Adli ve idari yargt mercilerinden, icra dairelerinden, noterlerden, hakemlerden ve hakem
heyetlerinden idareye yapilacak bildirimlere cevap hazirlayip gondermek veya hukuki gereklerini

yapmak,

g) Istinaf, temyiz, tashihi karar (karar diizeltme) ve iade-i muhakeme (yargilamanin yenilenmesi)
yoluna basvurulmasi ile itiraz edilmesinde Idare yarar1 goriilmeyen yarg: kararlari aleyhine kanun
yollarina basvurulmamasi ve davayr kabul, feragat hususunda Birinci Hukuk Miisavirine goriis
bildirerek Baskanlik onayinin alinmasini talep etmek,

g) Kendilerine tevdi edilen hukuki goriis taleplerini inceleyerek, yaptiklari ¢alismalari ve
hazirladig1 goriisti Birinci Hukuk Miisavirine bildirmek,

h) Idari ve hukuki sonuglar itibariyle onemli addedilebilecek davalarin bilinmesinde yarar
bulunan asamalarini, ilgili dairesine ve Hukuk Miisavirlerine zamaninda bildirmek,

1) Takip ettikleri davalarda yargilama sonucunda alinan kararlari ilgili birimlere bildirmek, alinan
kararlarin sonucuna gore islem yapmak veya yapilmasini ilgili birime bildirmek

i) Birinci Hukuk Miisaviri veya ilgili Hukuk Miisaviri tarafindan istenildiginde, uhdelerindeki
dosyalarla ilgili bilgileri zamaninda ve eksiksiz olarak vermek,

J) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrildiklarinda, kendilerine verilmis bulunan dava ve icra
dosyalari ile diger is ve evraki, safahati ve o giinkii durumunu agikga belirten bir yazi ile Birinci Hukuk
Miisavirine veya gorevlendirdigi personele teslim etmek (Dosyalarinin devir ve teslimleri bilgisayar
programi tizerinden yapilir),

k) Mazeretli ya da izinli olduklari donemlerde, Birinci Hukuk Miisaviri veya Hukuk
Miisavirlerinden talepte bulunarak sorumlu olduklar1 dava ve icra dosyalar ile diger is ve islemler icin
bir avukatin gorevlendirilmesini saglamak,

1) Kendilerine tevdi edilen dosyalara iliskin olarak Belediyece yapilmasi gereken 6demeleri;
basvuru dilekgesi, dava dosyasi, varsa icra dosyasi ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginca bildirilecek
miisteri 6demeleri dokimi, makbuz, dekont vb. bilgi ve belgeleri dikkate alarak hesaplamak; yapilacak
hesaba gore Hukuk Miisavirligine ait biitce kalemlerinden ddenmesi gereken kismi ayirarak bu kisma
iliskin 6deme emirlerini hazirlamak; ilgili birime ait biit¢e kalemlerinden 6denmesi gereken tutari,
toplam dosya hesab ile birlikte ilgili birime agiklayici bir yazi ile bildirmek; yapilan 6demeleri takip
etmek,
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m) Kendilerine tevdi edilen dosyalarin kesinlesmelerini takip ederek varsa tapu tescil, avans ve
harg iadesi, Idare lehine hiikmedilen vekalet iicreti alacaklarmin takibi islemlerini tamamlayarak
dosyanin arsiv iglemlerini yapmak,

n) 1136 sayili Avukatlik Kanunu’nun tanidigi hak ve yetkilere sahip olarak, avukatlik mesleginin
gerektirdigi sekilde gorevlerini ifa etmek,

0) Bu yonetmelik ve diger mevzuat ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

(3) Sozlesmeli avukatlar, bu yonetmelik ile avukatlara verilen gorev ve yetkilerin yaninda
sozlesme ve eki hiikiimlerine de uymak zorundadirlar. Isbu yénetmelik ile sdzlesme hiikiimlerinin
celismesi halinde isbu yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

(4) Avukatlarin, avukatlik gérevinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri adli suglarindan
dolay1 haklarinda sorusturma, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1136 Sayili Avukatlik Kanununun
58.maddesi ve sozlesmeli avukatlar i¢in s6zlesme hiikiimleri geregince Adalet Bakaninin verecegi izin
tizerine Cumhuriyet Savcisi tarafindan yapilir.

(5) Avukatlar kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan, Birinci
Hukuk Miisavirine ve bagli oldugu Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Hukuk Burosu (Hukuk Kalemi) Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Hukuk burosu, yeteri kadar evrak takip, icra takip, evrak kayit gorevlisi,
bilgisayar isletmeni, veri hazirlama kontrol isletmeni, mutemet, ayniyat (tasinir kayit ve kontrol)
memuru, argiv memuru, sekretarya memuru vb. belediye personelinden olusur.

(2) Hukuk biirosu, Birinci Hukuk Miisavirinin veya gorevlendirdigi Hukuk Miisavirinin gozetim
ve denetimi altinda calisir.

(3) Hukuk birosu personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Birinci Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri ve avukatlar tarafindan verilen emir ve talimatlari
yerine getirmek, biitiin ¢aligmalarin1 mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmak,

b) Dava ve icra takip dosyalarinin, esas defterlerine, fihrist defterine ve bilgisayar ortamina
diizenli olarak kayit islemlerini yapmak,

c) Dava ve icra takipleriyle ilgili gerek belediye birimlerinden gerekse mahkemelerden ve icra
dairelerinden gelen dava dilekgesi, cevap dilekgesi, bilirkisi raporu, mahkeme karari, haciz
ihbarnameleri, durusma giinii, kesif giinii, miitalaa gibi her tiirlii bilgi ve belgeyi Birinci Hukuk
Miisavirine ulagtirmak, Birinci Hukuk Miisaviri tarafindan avukat veya Hukuk Miisavirlerine havale
edildikten sonra ilgililere dagitimini saglamak,

¢) Musavirlik ile ilgili yazigmalar1 yapmak, kayitlar1 tutmak, arsivleme islemlerini
gerceklestirmek, gelen ve giden evraklarin takibini yapmak ve her tiirlii biiro iglerini yiirlitmek,

d) Mahkemelerden ve icra dairelerinden gelen tebligat ve yazilarin geregini gecikmeksizin yerine
getirmek,

e) Siireli, giinlii, acele ve ivedi yazilarin geregini siiresinde yerine getirmek,

f) Durusma ve kesif giinlerini diizenli olarak tutmak, durusma ve kesif giiniinden bir giin
oncesinde dava dosyasini ilgili avukata ulastirmak,

g) Avukatlar durusmadan geldigi anda bir sonraki durusma ve kesif giiniiniin kaydim1 yapmak,
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&) Hukuk Miisavirligine ait ayniyat (tasinir kayit ve kontrol) islemlerini yapmak,
h) Dava ve icra isleri ile diger isler i¢in kullanilacak masraf avanslarini1 almak ve kapatmak,

1) Hukuk Miisavirligini ilgilendiren konularda, Birinci Hukuk Miisavirinin ve Hukuk
Miisavirlerinin istedigi raporlar1 hazirlamak,

1) Mesaiye riayet etmek, ¢alisma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢alisma arkadaslariyla
uyumlu olmak, kilik ve kiyafet yonetmeligine uymak,

J) Biiro malzemeleri ile kendisine teslim edilen diger malzemeleri korumak, itinali, etkin ve
verimli sekilde kullanmak,

k) Kendisine verilen gorevleri titizlikle ve eksiksiz olarak yerine getirmek, gorevleriyle ilgili
konularda Birinci Hukuk Miisavirini, Hukuk Miisavirlerini ve avukatlar: stirekli bilgilendirmek,

I) Gorev verilmesi halinde, seminer, kurs, konferans ve diger hizmet i¢i egitimlere katilmak,
mesleki bilgisini gelistirmek.

DORDUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari
Evraklarla ilgili esaslar

MADDE 12- (1) Hukuk Misavirligine gelen evrak, ilgili personel tarafindan teslim alinir.
Yazmin eklerinin eksik olup olmadigi ve evrakin evveliyatinin bulunup bulunmadig: tetkik edilerek
kayit islemi yapilir ve evrak Birinci Hukuk Miisaviri veya ilgili Hukuk Miisavirine sunulur.

(2) Gelen evrak, Birinci Hukuk Miisaviri veya ilgili Hukuk Miisaviri tarafindan ya bizzat cevap
hazirlanmak suretiyle ya da gerekli talimat evrak lizerine yazilarak avukata veya hukuk birosu
personeline havale edilir. Havalesi yapilan evrak, gerekli is ve islemler yerine getirilmek tizere ilgilisine
verilir. Kendilerine evrak havale edilmis olanlar bu evrakin geregini yaparlar, acele ve siireli islere
oncelikle bakilir. Herhangi bir miitalaay1 gerektiren konularda Birinci Hukuk Miisavirinin goriis ve
mutabakati alinir. Yazi hazirlandiktan sonra hazirlayan tarafindan paraf edilir ve Birinci Hukuk
Miisavirinin imzasina sevk edilir.

(3) Dava ve icra takipleri, ait olduklar1 defterlere veya bilgisayara her yil dosya bazinda 1 (bir)
rakamindan baglayarak sira numarasi verilmek suretiyle kaydedilir, dosya numaralar1 yil itibariyle
gosterilir.

(4) Idare tarafindan islem tesisi gereken ihtiyati tedbir ve yiiriitmenin durdurulmas: kararlari,
geregi yapilmak tizere ilgili birime gonderilir.

(5) Birinci Hukuk Miisaviri bir davada birden fazla avukati gorevlendirmeye, bir dosyay1 takip
eden avukattan alarak diger avukata vermeye veya bizzat kendi ilizerine almaya yetkilidir.

Adli mercilere bilgi ve belge gonderilmesi ile ilgili esaslar

MADDE 13- (1) Adli mercilerce, belediyenin taraf oldugu dosyalara iliskin olarak belediyeden
talep edilen bilgi ve belgeler Hukuk Miisavirligi tarafindan gonderilir.

(2) Belge ve bilgi talep edilen dosyada belediye taraf olmakla birlikte, istenen bilgi ve belgelerin
dogrudan ilgili birimce gonderilmesinin belediyenin menfaatine olacagi Hukuk Miisavirligince
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degerlendirilir ise bilgi ve belgeler Hukuk Miisavirligi ile istisare edilerek ilgili birim tarafindan da
gonderilebilir.

(3) Belediyenin taraf olmadig1 dosyalara iliskin talep edilen bilgi ve belgeler, Hukuk Miisavirligi
ile istisare edilerek dogrudan ilgili birim tarafindan gonderilir.

Davalar ve icra takipleri ile ilgili esaslar

MADDE 14- (1) idare tarafindan bir dava veya icra takibinin baslatilmas1 veya su¢ duyurusunda
bulunulmasi, Baskanin veya yetki verdigi yoneticinin oluru ile yapilir.

(2) Yasal yola bagvurulmasini isteyen birim tarafindan konu, agiklayici bir yazi ile Makama arz
edilir. Bu yazida, yasal yola bagvurulmasi istenen hususun ne oldugu, aleyhine yasal yola basvurulacak
gercek veya tiizel kisiler ile kurum ve kuruluslarin tam isim, unvan ve adresleri, gercek kisilerin T.C.
kimlik numaralari, 6zel hukuk tiizel kisilerinin vergi veya ticaret sicil numaralari, ilgili birimin konu
hakkindaki gortisleri acikca yazilarak gerekli belgelerin asli veya tasdikli 6rnekleri de yaziya eklenir ve
Makam oluru alinarak olusturulmus evrak Hukuk Miisavirligine génderilir.

(3) Bilgi ve belgelerin eksik olmasi halinde; Hukuk Misavirligi, ilgili birimden makul siirede
evraklarin tekamiil ettirilmesini talep eder. Makul siirede eksik evraklarin tamamlanmamasi halinde
tek&mil ettirilmeyen evrak ilgili birime iade edilir. Evrakin tekamal ettirilmesini miteakiben ise Hukuk
Miisavirligi tarafindan yasal yola bagvuru islemleri baslatilir.

(4) Makam oluru alinmadan Hukuk Misavirligine gonderilen yasal yola bagvuru talep yazilari,
yonetmeligin ilgili maddesi hatirlatilarak ilgili birime iade edilir. Iade yazisinda, Makam oluru alindiktan
sonra yasal yola bagvuru talep yazilarinin génderilebilecegi belirtilir. Ancak acele ve zorunlu hallerde,
olur beklenmeksizin Birinci Hukuk Miisavirinin karar1 ile resen yasal yola bagvurulabilir. Bu hususta
gerekli olan Makam oluru, yasal yola basvurulduktan sonra alinir.

(5) Yasal yola bagvurulmak iizere Makam oluru yazisimn Hukuk Miisavirligine
gonderilmesinden sonra, yasal yola bagvurulmasina gerek kalmadig1 gerekgesiyle ilgili birim tarafindan
konuyla ilgili yeni bir Makam oluru gdénderilmesi halinde; bu Makam oluruna istinaden yasal yola
basvurulmaz, basvurulmus ise dava veya icra takipsiz birakilir.

(6) Belediye lehine ilamlarin icraya konulmasi ve belediye aleyhine agilan dava ve icra is ve
islemlerinin takibi, ayrica bir olura gerek olmaksizin Hukuk Miisavirligince yiiriitiiliir.

(7) Dosyada mevcut bilgi ve belgelerden dava agilmasi veya icra takibi yapilmasimin veyahut
acilan bir dava veya icra takibine devam edilmesinin faydasiz oldugunun anlasilmasi halinde, keyfiyet
Makama arz edilir ve Makam oluru dogrultusunda islem yapilir.

(8) Her dava ve icra takibi kanuni prosediirden gegirilir, dava ve icra takiplerinde olagan biitiin
kanun yollarina bagvurulmasi esastir. Kazanilmasi siipheli konularda dava agilmamasi ve istinaf, temyiz,
tashihi karar (karar diizeltme), iade-i muhakeme (yargilamanin yenilenmesi) veya verilmis kararlara
kars1 itiraz yoluna gidilmesi i¢in gerekli kanuni sebeplerin mevcut olup olmadiginin takdiri, isi takip
eden avukata aittir. Avukat istinaf, temyiz, tashihi karar (karar dizeltme), iade-i muhakeme
(yargilamanin yenilenmesi) ve itiraz yollarina gidilmemesi i¢in kanuni sebepler gordiigii takdirde,
miitalaasini Birinci Hukuk Miisavirine bildirir. Birinci Hukuk Miisaviri konuyu gerekgesiyle Bagkanliga
arz eder ve Bagkanlik Makaminin oluru dogrultusunda hareket edilir.

(9) idarece agilmis alacak davalari ve icra takiplerinde, davaliin veya bor¢lunun adresinin
mechul kalmasi sebebiyle yapilacak ilanen tebligat masraflarinin alacak aslini agmasi; davali veya
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bor¢lunun tasfiye edilmis sirket olmasi nedeniyle sirketin ihyasmin gerekmesi vb. hallerde, Hukuk
Miisavirligi davayr 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu hiikiimlerine uygun olarak miracaata
birakip birakmamak; icra takibini ise 2004 say1li Icra ve iflas Kanunu hiikiimlerine uygun olarak takibe
devam edip etmemek hususunda yetkilidir. Yargilama ve icra safhasinda borgluya ulagilamamasi, adresi
megchul kaldigindan alacagin tahsilinin mimkiin olmamasi, bor¢luya ulasilmasina ragmen alacagin tahsil
kabiliyetinin bulunmamasi veya takip ve tahsil masraflarinin asil alacagin tistiinde olmasi halinde idare
alacagi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 79'uncu maddesi hiikiimleri uyarinca
Baskanlik karari ile terkin olunabilir.

(10) Idarenin zarar gordiigii suclarla ilgili kamu davalarina, ilgili birimin ihbari iizerine ya da
resen mildahale talebinde bulunulur. Kurumun menfaati olan diger hallerde davalara miidahale talebi,
ilgili birimin Bagkanlik Makamindan aldig1 olur yazisindan sonra Miisavirlik¢e yapilir.

(11) Davalarin, Bolge Adliye Mahkemesi, Yargitay ve Danistay’da yapilacak murafaalarinda,
Birinci Hukuk Miisavirinin gérevlendirecegi avukat ya da avukatlar hazir bulunur.

(12) Birimler, kendilerine teblig edilen vergi ve haciz ihbarnameleri ile icra ve 6deme emirlerini,
kanuni siireler igerisinde gerekli islemlerin yapilmasi amaciyla en hizli sekilde Hukuk Miisavirligine
gonderirler. Intikal ettirilen vergi ve haciz ihbarnameleri ile icra ve ddeme emirleri hakkinda Birinci
Hukuk Miisavirinin gérevlendirdigi avukat tarafindan gerekli hukuki tedbirler alinir. ilgili birime teblig
edilen vergi ve haciz ihbarnameleri ile icra ve ddeme emirlerinin islemlerinin kanuni siiresi iginde
yapilmasi i¢in Hukuk Miisavirligine gonderilmemesi halinde olusan zarardan Hukuk Miisavirligi
sorumlu tutulamaz.

(13) Dava veya icra takibi yapilmak {iizere Hukuk Misavirligine gonderilen ancak
kovusturmasinda Idare igin yarar gériilmeyen hususlarda, dava veya icra takibinin agilmamasi ve heniiz
dava ve takip asamasina gelmemis olan uyusmazliklarin uzlagsma yolu ile ¢dziimlenmesi, Birinci Hukuk
Miisavirinin teklifi tizerine Bagkanlik Makaminin oluru ile olur.

Bilgi ve belge istenmesi — Bilgi verilmesi ile ilgili esaslar

MADDE 15- (1) Takip edilen dava ve icra takipleri ile ilgili olarak gerekli bilgi ve belgeler, ait
oldugu birimlerden istenir.

(2) Kendisinden bilgi ve belge istenen birim bu konudaki bilgi ve belgeyi, islemin tesis edilme
nedenini ve kendi goriisiinii de ilave etmek suretiyle, isin dnemine gore tayin edilen siire i¢inde Hukuk
Miisavirligine gonderir. Hukuk Miisavirligine verilen bilgi ve belgenin yanlis veya noksan olmasindan
veya geciktirilmesinden ilgili birim amiri sorumludur.

(3) Birinci Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri ve gorevli avukatlar, gerekli bilgi ve belgeleri
ilgili birimlerden sifahi olarak dogrudan talep edebilirler. Ilgili memur ve amirler, Hukuk Miisavirligince
talep olunan hususlar1 geciktirmeksizin yerine getirmekle yiikiimliidiirler.

(4) Hukuk Miisavirligi, goriis istenilen konu veya yapilacak islem hakkinda tamamlayici bilgi ve
belge verilmesini liizumlu gordiigii takdirde, ilgili birimden dogrudan bilgi ve belge isteyebilir. ilgili
birimler, istenen bilgi ve belgeyi talep edilen siirede gondermekle yukumladurler.

(5) Takip edilen dava ve icra takipleri sonuglandiginda ait oldugu birime/birimlere bilgi verilir
ve kararlarin bir 6rnegi gonderilir.
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(6) Miisavirlikte gorevli personel, Birinci Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirlerinin bilgisi ve
talimati olmadan dosyalar, hukuki miitalaalar ve diger evrak hakkinda bir baskasina bilgi ve belge
Vveremez.

Hukuki Mutalaalar (Goriisler) ile ilgili esaslar

MADDE 16- (1) Hukuk Miisavirliginden hukuki goriis talebi; ilgili birim tarafindan, Belediye
Baskan1 veya yetki verdigi yoneticilerin oluru alindiktan sonra talep edilebilir. Hukuki goris
taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu hadise ve hukuki olarak tereddiide diisiilen husus a¢ik ve
anlasilir bir sekilde izah edilir ve ilgili tiim belgeler talep yazisina eklenir.

(2) Gortis isteyen daire, konuya iliskin kendi teknik bilgilendirme agiklamasini da talep yazisinda
bildirir.

(3) Hukuk Miisavirligince, goriis istenen konu hakkinda tamamlayici bilgiye gerek goriildiigii
takdirde ilgili birimlerle dogrudan temas kurularak bilgi ve belge istenebilir.

(4) Baskanlik Makami, gerek gordiigii hususlarda sifahi olarak miitalaa isteyebilir.

(5) Idari islem niteliginde veya uygulamanin nasil yapilacagma iliskin idarenin takdir yetkisini
baglayici nitelikte goriis talebinde bulunulamaz.

(6) Bir kamu gorevlisinin, gorevi geregi bilmesi gereken veya yapmasi gerekli ¢alismayla bilmesi
mimkin olan veya mevzuatta agik hiikkiim bulunan hususlar hakkinda hukuki goriis talebinde
bulunulamaz. Ancak mevzuatin agik olmamasi veya mevzuatta farkli hiikiimlerin bulunmasi nedeniyle
somut olaya hangi hiikkmiin uygulanacagi hususunda tereddiide diisiilmesi halinde hukuki goriis talebinde
bulunulabilir.

(7) Hukuki goriis talebinde bulunan ilgili birim tarafindan benzer konularda daha 6nceden hukuki
gorlis alinmis olmasi halinde, tekrar benzer konuyla ilgili hukuki goriis istemeyi hakli kilacak bir sebep
olmadik¢a ayni konuda hukuki goriis istenemez.

(8) Birinci Hukuk Misaviri, hukuki goriisii kendisi verebilecegi gibi, konuyu tetkik edip hukuki
goriis hazirlamak Uzere bir veya birden fazla Hukuk Misaviri veya avukati da gorevlendirebilir.

(9) Hukuki goriisler istisari nitelikte olup, uygulayici birimi baglayici nitelikte degildir.

Arabuluculuk ile ilgili esaslar

MADDE 17- (1) Belediyenin taraf oldugu hukuki ihtilaflarin ¢6ziimiinde, 6325 sayili Hukuk
Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu ¢er¢evesinde arabuluculuk faaliyetinden faydalanilabilir.

(2) Idarenin taraf oldugu ihtilaflarin, arabuluculuk yolu ile ¢dziimiine iliskin basvuruda
bulunulmas: halinde, 6325 sayili Kanun kapsaminda olusturulan komisyon, ihtilafa iliskin ilgili
birimlerin uygun goriisii de alinmak suretiyle, 6325 sayili Kanun hiikiimlerine gore yapilacak
arabuluculuk toplantilarina katilir.

Vekalet Ucreti ile ilgili esaslar

MADDE 18 - (1) Hukuk Misavirligince takip edilen dava ve icra takipleri nedeniyle belediye
lehine karara baglanan ve tarifeye dayali olarak kars: tarafa yiikletilen vekalet iicretleri, nakden veya
hesaben tahsilini miiteakip vekalet iicreti emanet hesabina aktarilir. Bu sekilde emanet hesabinda
toplanan vekalet tcretleri, yurtrlikteki mevzuat hilkiimleri kiyasen uygulanmak suretiyle Hukuk

Sayfa1l/13



Miisavirliginde fiilen gorev yapan Birinci Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirleri, memur ve tam zamanl
calisan avukat personeller arasinda ilgili mevzuattaki sinirlar dahilinde, statiilerine gore esit olarak
dagitilir. Yasal kesintiler, 6deme yapilacak tutardan diistiliir.

(2) Mevzuata gore vekalet ticreti almaya hakki olan avukat personel, Hukuk Miisavirliginde
caligmaya basladigi tarihten itibaren 6 (alt1) ay gecmedikge vekalet iicretinden pay alamaz.

(3) Hizmet satin alinan ve kismi zamanl c¢alisan avukatlar bu madde kapsami disindadir.

(4) Vekalet iicreti emanet hesabinda biriken tutarlar ve bu tutarlarin ait oldugu dosya bilgilerini
icerir liste, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginca her {i¢ ayda bir diizenli olarak Hukuk Miisavirligine
gonderilir.

Yol tazminatu ile ilgili esaslar

MADDE 19 - (1) 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalart ve Toplu Sozlesme Kanununun 28-
32'nci maddelerine dayanilarak imzalanan Toplu S6zlesme hiikiimleri dogrultusunda, adli ve idari yargi
mercilerince mahallinde yapilan kesif ve incelemeler ile haciz iglemlerine bizatihi katilan avukatlara,
ibraz ettikleri mahkeme kesif ve icra haciz tutanaklari dogrultusunda, her bir kesif ve icra islemleri i¢in
yol tazminat1 6denir.

(2) Bu maddede diizenlenen yol tazminatt ile ilgili mevzuat degisiklikleri, yiirtirlige girdigi tarih
itibari ile aynen uygulanir.

Diger esaslar

MADDE 20- (1) Hukuk Miisavirliginde gorevli avukatlar veya miisavirlikten ayrilacak olan
avukatlar arasindaki toplu dosya devirlerinde, devredilecek dosyalar i¢in hazirlanacak devir listesi
devreden ve devralan avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra, Birinci Hukuk Miisaviri veya
ilgili Hukuk Miisavirince onaylanir. Miinferit devirler ise, Birinci Hukuk Misaviri veya ilgili Hukuk
Miisavirleri tarafindan dosya iizerinde yapilan havale ile olur. Devirlerde devreden avukat, devir alan
avukata, siireye baglanmis islerin neler oldugunu bir liste halinde ayrica bildirir.

(2) Dava ve icra takibinin bir avukattan alinmasi veya davadan vazgegilmesi, avukata verilecek
yazili emir ile olur.

(3) Birinci Hukuk Miisaviri, isin zimmetli oldugu avukat disindaki diger avukatlar1 da ayni is
icin sozlii olarak gorevlendirebilecegi gibi heniiz zimmeti yapilmamis veya zimmete konu edilemeyecek
nitelikteki diger isler igin de her bir avukat1 gérevlendirebilir.

(4) Avukatlarin gorev alanlari, adliye teskilatina ve yiiriitiilen isin konusuna gore Birinci Hukuk
Miisaviri tarafindan belirlenir. Birinci Hukuk Miisaviri, gelen dava dosyalarini, icra takiplerini ve hukuki
miitalaalar1 Hukuk Miisavirleri ve avukatlar arasinda dagitir.

(5) Birinci Hukuk Miisaviri, memur ve tam zamanl c¢alisan avukatlar talep Uzerine veya resen
belediyenin bagka bir biriminde gegici olarak gérevlendirmeye yetkilidir.

(6) Hukuk Misavirligi, Belediyenin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi
muhtemel/miistakbel davalar bakimindan uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve 6zel
hukuk kisilerinden her tiirlii goriis ve raporu alabilir.
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BESINCI BOLUM
Son Hukumler
Yururlikten Kaldirilan Yonetmelik, Yiiriirliik, Yiiriitme
Yuruarlikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 21- (1) Adapazar Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.09.2004 tarihli ve 7/123 sayili
karar1 ile kabul edilen Adapazar1 Blyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirliginin Teskilat, Gorev ve
Isleyisi Hakkinda Yonetmelik yururlikten kaldirilmastir.

Yurarlok

MADDE 22- (1) iIs bu Yénetmelik, Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabuliinii miteakip
usuliince ilanindan sonra yirtrliige girer.

Yurutme

MADDE 23- (1) Bu Yo6netmelik hukimlerini Biiyliksehir Belediye Baskani yurutdr.
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